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Skola: Stfedni skola zahradnicka a technickd Litomysl|
Litomysl, T. G. Masaryka 659

N&zev predpisu: SMERNICE K POSKYTOVANi INFORMACI
Schvaleno dne: 30. dubna 2019

Ucinnost od: 1. kvétna 2019

Schvalil: Ing. Ivo Jiranek, feditel Skoly

Touto smérnici se stanovi zdsady upravujici postup Skoly pfi poskytovani informaci podle zdkona ¢.
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist.

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu k informacim (dale jen zakon) jsme povinnym
subjektem, ktery ma povinnost poskytovat informace vztahujici se k jeho plsobnosti.

2. Skola neni povinna poskytovat informace podle zakona ¢. 106/1999Sb, jestlize poskytovani danych
informaci upravuje zvlastni zakon (napf. zakon o pravu na informace o Zivotnim prostredi).

3. Povinnost poskytovat informace se netyka dotazli na nazory, budouci rozhodnuti a vytvareni novych
informaci.
Clanek 2
Zadatel
Zadatelem o informaci méiZe byt jakakoli fyzicka osoba i pravnicka osoba, a to bez ohledu na vztah Zada-
tele ke Skole nebo odlvodnéni zajmu Zadatele o informaci.
Clanek 3
Vyfizovani zadosti
1. Pisemnou Zadost o poskytnuti informace lze podat prostfednictvim:
— posty na adresu: Stfedni Skola zahradnicka a technicka, Litomysl, T. G. Masaryka 659, 570 01
— 0sobné na sekretariatu skoly
— prostfednictvim elektronické poSty na adrese: skola@szat.cz
2. Zadost je podana dnem, kdy ji obdriime a musi z ni byt zfejmé:
— komu je uréena
— Ze jde o poskytnuti informace ve smyslu zakona 106/1999 Sb.
— kdoji ¢ini (viz § 14 zadkona)
— vymezen predmét Zadosti, tj. poZadovana informace

3. Ustni zadost Ize vyfidit Ustné.
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Clanek 4
Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera

1. vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu, narodnosti, poli-
tickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, o vztahu k naboZenstvi, o jeji trestné
¢innosti, zdravi, sexudlni orientaci, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak ne-
stanovi zvlastni zakon nebo s predchozim pisemnym souhlasem doty¢né osoby

2. je oznacena jako obchodni tajemstvi

3. byla ziskand od osoby, které informacni povinnost zdkon neuklddd, pokud nesdélila, Ze s poskytnu-
tim informace souhlasi

4. se tyka probihajiciho trestniho Fizeni, soudl nebo jejiz poskytnuti by bylo porusenim ochrany dusev-
niho vlastnictvi

5. reditel Skoly mlzZe omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla pfi
pfipravé rozhodnuti, to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonci pravomocnym rozhodnutim

6. Informace se neposkytne v pfipadech uvedenych v § 7 az § 11 zadkona, a to v pfipadé, Ze pozadovana
informace je oznacena za utajovanou (§ 7), ptip. za obchodni tajemstvi (§ 9). Déle se informace ne-
poskytne v ptipadech, které jsou upraveny zvlastnimi zakony a dalsim omezenim prdva na informace
(8§ 11 a 12 zakona).

Clanek 5

Vyftizovani Zzadosti o poskytnuti informaci

1.
2.

Za pfijimani a vyfizovdni Zadosti odpovida osoba povérena feditelem Skoly.

Pokud zadost o poskytnuti informace sméruje k poskytnuti jiz zvefejnéné informace, muze reditel
misto této informace sdélit jen Udaje umoznujici vyhledani a ziskani zverejnéné informace (napt. na
sekretariatu skoly, na webovych strankach apod.).

V pfipadé ustni Zadosti tak ucini neprodlené, v pfipadé pisemné Zadosti nejpozdéji do 7 dni ode dne
doruceni zadosti.

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoliv formou jsou pfijaty a zaevidovany na sekretariatu
Skoly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napf. ve vyroéni zpravé) se zpravidla vyfidi po-
skytnutim Udajd o zverejnéni. Pokud neni ze Zadosti zfejmé, kdo Zadost podal, povéreny pracovnik ji
bez dalsiho odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelna nebo neni zfejmé, jakd informace je poZzadovana nebo je formulo-
vana obecné, feditel vyzve Zadatele ve lh(té do sedmi dn(, aby Zadost upfesnil. Neupresni-li Zadatel
zadost do 30 dnli od doruceni vyzvy, rozhodne povérend osoba o odmitnuti Zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo pUsobnost feditele skoly, Zadost se odloZi a diivod odloZeni
se sdéli do tif dn(i Zadateli. Reditel $koly nema za povinnost postoupit zadost dal$im organdm.

Reditel poskytne 7adateli informaci nejpozdéji do 15 dnl ode dne dorudeni zadosti, pfip. ode dne
upresnéni. Lhitu 15 dnl muZze feditel prodlouZit o deset dni, a to pouze z nasledujicich divod:

— jedna-li se o vyhledavani a sbér objemného mnoizstvi rlznych informaci pozadovanych v jedné
zadosti
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— je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym orgadnem statni spravy

8. Pokud reditel skoly odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve Ih(ité 15
dni, ptipadné v fadné prodlouZené lh(té rozhodnuti. To se nevydava v pfipadé odloZeni véci.
9. ..Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat tyto naleZitosti:
— nazev a sidlo skoly
— (islo jednaci a datum vydani
— oznadeni Zadatele
— vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
— oduvodnéni, které obsahuje divod zamitnuti s uvedenim pravnich predpis(
— pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani
— vlastnorucni podpis reditele s uvedenim jména, pfijmeni a funkce
10. Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou Zadatele.
11. Sekretariat skoly vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence obsahuje:
— datum doruceni
— Cislo jednaci
— Vvéc
— jméno a pfijmeni Zadatele a spojeni na néj
— zpUsob, jak bylo postupovano
— datum vyfizeni
Clanek 6

Uhrada nakladd

1. Reditel 8koly bude poZadovat Ghradu skuteénych nakladd spojenych s vyhledavanim informaci, pofi-
zenim kopii, opatienim technickych nosi¢d dat a s odeslanim informaci zadateli. Zadateli pfedem po-
tvrdi predpokladanou vysi Uhrady nakladG. Tento pokyn se nevztahuje na zdkonné zastupce zaka,
ktefi pozaduji informace o Skole (vzdélavaci program, ucebni plany, koncepce Skoly, organizacni
struktura apod.), pfipadné o vysledcich Zakl ve vychovné vzdélavacim procesu.

2. Zadatel o informaci je povinen stanovenou ¢astku uhradit hotové na pokladné Stiedni $koly zahrad-
nické a technické Litomysl, poptipadé bezhotovostnim prevodem na ucet Skoly. Doklad o Uhradé
predloZi poskytovateli informace.

3. Uhrada je pfijmem povinného subjektu.

Clanek 7

Sazebnik

Sluzby poskytnuté pracovnikem skoly poskytnuti informaci mzdové naklady 280 Ké/h

Kopirovani na kopirkach 1 strana formatu A4 Cernobile K¢ 5,--
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Tisk na tiskarnach 1 strana formatu A4 cernobile K¢ 5,--
Kopirovani na nosic 1ksCD K¢ 100,--
Telekomunikacni poplatky dle platnych predpist
Vystaveni stejnopisu 1 list formatu A4 K¢ 100,--
Postovné dle ceniku Ceské posty

V odlvodnénych ptipadech Ize podminit vydani informace zaplacenim Uhrady predem.

Clanek 8
Zavérecné ustanoveni

Postup touto smérnici neupraveny se Fidi zdkonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist.

Ing. Ivo Jirdnek
feditel Skoly
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